UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA PHUOC CHANH Péoc lap - Tw do - Hanh phtc
S6: 115 /KH-UBND Phuéc Chanh, ngay 26 thang 6 nam 2026
KE HOACH

Trién khai thuc hién Két luin s6 226-KL/TW ciia Ban Bi thw vé chan chinh
1¢ 16i 1am viéc, nang cao hiéu qua hoat dong ciia hé thong chinh tri

Thyc hién Quyét dinh s6 534/QD-TTg ngdy 31/3/2026 cua Thi tudng
Chinh phu; Ké hoach s6 44- KH/TU ngay 12/01/2026 cua Ban Thuong vu Thanh
Uy vé& quan triét, tuyén truyén va trién khai thuc hi¢n Két luan s6 226-KL/TW
ngay 11/12/2025 cta Ban Bi thu Trung wong Pang vé viéc chan chinh 18 16i 1am
viéc, nang cao hiéu qua hoat dong cua hé théng chinh tri; Ké hoach sb 233/KH-
UBND ngay 13/5/2026 ctia UBND thanh pho Pa Ning vé trién khai thuc hién
Quyét dinh s 534/Qb-TTg va Ké hoach sb 44-KH/TU, ny ban nhan dan xa
Phuéc Chanh ban hanh Ké hoach trién khai thuc hién nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Quan triét, tuyén truyen trlen khai nghiém tuc, toan dién, c6 hiéu qua
Két luan sb 226-KL/TW; Két luan sb 228-KL/TW; Quyét dinh s6 534/QP-TTg;
Ké hoach sb 44-KH/TU va Ké hoach s6 233/KH-UBND dén céan b9, cong chue,
vién chuc, nguoi lao dong trong cac co quan, don vi thude xa; tao chuyen bién
rd nét vé 18 161 1am viée, ky luat, ky cuong, tinh than trach nhiém, chat luong
tham muu, diéu hanh va phuc vu Nhan dan.

2. Cu thé hoa dﬁy di cac nhom nhiém vu cia UBND thanh phé vao diéu
kién thuc tien cua xa Phudc Chanh; xac dinh 10 co quan chu tri, co quan phodi
hop, thoi gian thuc hién, chi ti€u, san pham dau ra va trach nhi€ém ngudi dang
dau doi voi ting nhiém vu.

3. T6 chtrc thuc hién Ké hoach gén %y déy manh cai cach hanh chinh,
chuyén doi so, thuc hién ky luat, ky cuong hanh chinh, khac phuc tinh trang né
tranh, dun day, cham tr¢, khong lam dung hoac khong lam day du chirc trach,
nhiém vy, quyén han trong thuc thi cong vu.

4. Po6i méi ‘phuong thire lam viée theo hudng khoa hoc, 16 viée, 16 nguoi,
1 tién do, ro két qua, rd trach nhiém; giam vin ban hinh thtic, giam hoi hop
khéng can thiét, nang cao cht luong vin ban tham muu, ting cuong xir Iy cong
vige trén moi truong so.

5. Két qua thuc hién Ké hoach 1a mot trong nhitng can cr dé danh gia muc
dd hoan thanh nhiém vu hang ndm cua co quan, don vi, cadn bg, cong chirc, vién
chuc va trach nhi€ém cua nguoi ding dau.

II. NHIEM VU CU THE

1. V& cong tac quan triét, tuyén truyén



a) T6 chire quan triét, trién khai, thuc hién nghiém tic Két luan sb 226-
KL/TW ctia Ban Bi thu; Két luan s6 228-KL/TW ctia Bo Chinh tri, Ban Bi thu;
Quyét dinh s6 534/QP-TTg ngay 31/3/2026 ctua Thu tudng Chinh phu; Ké
hoach s6 44-KH/TU cia Ban Thuong vu Thanh uy; Ké hoach s 233/KH-
UBND ctia UBND thanh phé va Ké hoach nay dén toan thé can b, cong chirc,
vién churc, nguoi lao dong trong co quan, don vi thudc xa.

- Yéu cau: 100% co quan, don vi dugc trién khai; 100% can bo, cong chirc,
vién churc, nguoi lao dong duge quan triét bang it nhat 01 hinh thic phu hop;
mdi co quan, don vi 16ng ghép nodi dung vao giao ban hoic sinh hoat chuyén dé
it nhat 02 1an/nam.

- Co quan chu tri: Phong Van hoa - Xa hoi.

- Co quan phéi hop: Vin phong HPND va UBND x&; cac phong chuyén
mon; don vi sy nghiép thudc xa; Ban nhan dan cac thon.

- Thoi gian thuc hién: Ngay sau khi Ké hoach ban hanh va duy tri thuong
Xuyén.

b) Tuyén truyén thudng xuyén trén Trang thong tin dién tir xa, hé thong
thong tin co sd, cac nhom cong ddng va trong sinh hoat co quan, don vi vé ky
luat, ky cwong hanh chinh, dao duc cong vy, tinh than phuc vu Nhan dén, cai
cach thil tuc hanh chinh va chuyén d6i s trong hoat dong ctia chinh quyén cap
Xa.

- Yéu cau: Trang thong tin dién tir xd c6 tin, bai tuyén truyén; Trung tim
Cung tng dich vu su nghiép cong xa phdi hop phét thanh, thong tin co s¢; Ban
nhan dan cac thon tuyén truyén phu hop véi dia ban.

- Co quan chu tri: Phong Van hoa - Xa hoi.

- Co quan phdi hop: Trung tdm Cung tng dich vu sy nghiép cong x3; Ban
nhan dan cac thon; cac co quan, don vi lién quan.

- Thot gian thyc hién: Thuong xuyén.

¢) Cac phong chuyén mén, don vi sy nghiép thudc xa chu dong cu thé hoa
ndi dung Ké hoach vao chuong trinh cong tac, quy ché 1am viéc, ké hoach cai
cach hanh chinh, ké hoach chuyén déi sd, ké hoach kiém tra, danh gia noi bo cta
co quan, don vi minh.

- Yéu cau: 100% co quan, don vi xac dinh nhi¢ém vu cu thé, phan cong dau
moi theo doi, dinh ky bdo cao két qua thuc hién.

- Co quan chu tri: Tha truéng cdc phong chuyén mon, don vi sy nghiép
thudc xa.
- Co quan phdi hop: Phong Vian hoa - Xa hoi; Van phong HDND va UBND

~

Xa.

- Thoi gian thyc hién: Nam 2026 hoan thanh trong vong 07 ngay lam viéc
ké tu ngay K& hoach nay ban hanh; tu nam 2027 tr¢ di hoan thanh trudc ngay
15/01 hang nam.



2. Vé cong tac ban hanh viin ban, ning cao chit lwgng tham muu

a) Tap trung d6i moéi, nang cao chat luong cong tac xdy dung, tham muu,
ban hanh van ban theo hudng don gian hoda, rat gon, tich hop quy trinh, thu tuc;
bao dam vin ban ban hanh dung tham quyén, ding thé thirc, k¥ thuat trinh bay,
ndi dung rd rang, d& hiéu, kha thi.

Vin ban trinh UBND x4, Chu tich UBND x3 phai c¢6 hd so chat chg, day
du; ndi dung to trinh phai rd can clr phap ly, can ctr thuc tién, thAm quyén ban
hanh, n61 dung chinh, phuong an xtr 1y, kién nghi cu thé; truong hop con ¥ kién
khac nhau phai néu rd ¥ kién va quan diém dé xuit cta co quan tham muu.

- Yéu cau: 100% van ban trinh UBND x3, Chi tich UBND x4 bao dam du
ho so theo quy dinh; giam ty I¢ ho so phai chinh sura do 16i chu quan; bao cao
dinh ky s6 lugng vin ban da ban hanh, ho so trinh, ho so tra lai hodc yéu cau
chinh sura.

- Co quan chu tri: Van phong HDND va UBND xa.

- Co quan phdi hop: Cac phong chuyén mon, don vi su nghiép thudc xa;
Phong Van hoa - Xa hoi theo linh vuc dugc giao.

- Thot gian thyc hién: Thuong xuyén.

b) Ra soat vin ban dang ap dung tai x4, nhét 13 cac van ban lién quan dén
to chirc by may, phén cong nhiém vu, quy ché lam viéc, quy trinh ndi bo sau sap
xép don vi hanh chinh; dé xuat sira d6i, bo sung, thay thé, bai bo hodc két thic
thuc hién d6i véi van ban khong con phu hop, chong chéo, trang lap, hét hiéu
luc.

- Yéu cau: 100% co quan, don vi ra soat van ban thugc pham vi phu trach;
phan loai 10 van ban ti€p tuc thuc hi¢n, van ban can stra doi, bo sung, thay thé,
bai boé hoac két thuc thuc hién.

- Co quan chu tri: Van phong HDND va UBND xa.

- Co quan phdi hop: Cac phong chuyén mén, don vi su nghiép thudc xi;
Phong Van hoa - Xa hoi.

- Thoi gian thuc hién: Dot 1 hoan thanh trong Quy 111/2026; duy tri ra soat
thuong xuyén.

c) Tang cuong tinh nhit quan trong ndi dung cac van ban da bap hanh. Chi
ban hanh van ban khi can thiét; khong sao chép may modc van ban cap trén; van
ban cia xi phai cu thé hoa nhiém vy, giai phap phu hop véi thuc tién dia
phuong, xac dinh rd nguon luc, thoi gian, két qua, san pham dau ra va trach
nhiém cua co quan, don vi, ca nhan lién quan.

- Yéu cau: Tinh gian t6i thiéu 10% so lugng vin ban chi dao trung ldp, van
ban don déq 1ap lai so vo1 nam trudce; tich hop ndi dung chi dao, don doc vao
thong bao két luan giao ban, hdi nghi dinh ky khi phu hop.

- Co quan chu tri: Van phong HDND va UBND xa.



- Co quan phdi hop: Cac phong chuyén mén, don vi sy nghiép thudc xa.
- Thoi gian thyc hién: Hang nam.
3. Vé cong tac to chirc hdi nghi, cudc hop

a) Trén co s6 chuong trinh cong tac hf?mg nam, to chic hoi nghi, cudc hop
theo hudng thiét thuc, khoa hoc, hiéu qua, chuyén nghiép; khong t6 chuc hoi
nghi khi n6i dung da c6 van ban hudng dan chi tiét caa cap trén hodc khong that
su can thlet khong t6 chirc lai cac hoi nghi da duoc trién khai truc tuyén, truyén
hinh truc tiép tir thanh phd dén co so.

- Yf:u cﬁq: Hﬁng nam phén dau hoi nghi, cu‘éc hop truc tuyén hoa_'lc,két h(yp
truc tuyén phiém t}”/?lé cao ,df)i vo1 ndi dung du di€u kién; hc}j nghi truc tiép chi td
chtrc khi can trao doi, quyét dinh hodc xur Iy nhi€ém vu cu thé.

- Co quan chu tri: Van phong HDND va UBND xa.

- Co quan phéi hop: Céac phong chuyén mén, don vi su nghiép thudc xa;
Phong Van hoa - Xa hoi.

- Thot gian thyc hién: Thuong xuyén.

b) Khéng bb tri qua nhiéu ndi dung trong mot hoi nghi, cude hop. Tai ligu
phuc vu hoi nghi khong chira bi mat nha nudce phai duge giri qua h¢ thong diéu
hanh tac nghiép, thu:,diénqtﬁ: cong vu, nhoém cong tdc hodc tich hop ma QR.
Thuc hién tiph gian to1 thiéu 10% sﬁqlu;o’ng hoi nghi, cudc hop hang nam so voi
nam trudc doi véi cac ndi dung co thé 16ng ghép, tich hop.

- Yéu cau: 100% tai liéu hoi nghi khong mat duoc gui dién tir; giam khoi
luong ip an gidy; hoi nghi c6 chuong trinh, ndi dung, thanh phan, thoi luong va
san pham sau hop ro rang.

- Co quan chu tri: Van phong HPND va UBND xa.

- Co quan phdi hop: Phong Vin héa - X4 hoi; cac co quan, don vi chil tri
hoi nghi.

- Thot gian thyc hién: Thuong xuyén.

) Thuc hién nguyén tac hoi nghi ndi bo, hoi nghi chuyén mon khong moi
dai bicu cap trén, nganh, don vi khac khi khong lién quan truc tiép; khong moi
thanh phan khong gin véi ndi dung chuyén mon cua hoi nghi. Viéc moi cap
trel}, nganh, don V} khac chi thyc hién khi ndi dung c6 tinh lién nganh hodc can
phoi hop giai quyét.

- Co quan chu tri: Van phong HDND va UBND xa.

- Co quan phdi hop: Cac phong chuyén mén, don vi su nghiép thudc xa.

- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén.

d) Kiém soat thoi luong hoi nghi, cudc hop; phat biéu khai mac, ké"’[ luan,
tham luan phai ngan gon, trong tam, khong doc lai tai liéu da gui trudc; két luan
hoi nghi phai ré nhiém vy, rd nguoi chiu trach nhiém, rd thoi han hoan thanh.



- Co quan chu tri: Van phong HDND va UBND xa.

- Co quan phdi hop: Céc co quan, don vi cha tri hoi nghi.

- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén.

d) Thuc hién ché d6 bao céo sd lugng, chat lugng hoi nghi, cudc hop; léng
ghép ndi dung nay vao bao cdo cai cach hanh chinh dinh ky cta xa.

- Co quan chu tri: Van phong HPDND va UBND xa.

- Co quan phbi hop: Phong Vian hoa - X3 hoi; cac phong chuyén mén, don
vi su nghiép thudc xa.

- Thoi gian thuc hién: Theo ky bdo cdo cai cach hanh chinh.

4. Vé d6i moéi phuong thirc lam viéc, phoi hop cong tac, ing dung cong
nghé théng tin, chuyén doi s6

a) Lanh dao, chi dao xay dung quy dinh, quy ché hoic long ghép trong van
ban chi dao vé thyc hién chuyén doi s trong cong tac chi dao, diéu hanh, phdi
hop xtr Iy cong viéc. Quan tam ra soat, nang cap ha tang cong ngh¢ thong tin, ha
tang sd, nén tang sb, dir liéu sd, bao dam két ndi thong sudt, an toan thong tin,
khai thac hi¢u qua dir liéu dung chung.

-Yéu cﬁu:’ 100% co quan, 7d0“n Vi ra soét‘hiér‘l trang thiét ‘tgi, duong truyén,
tai khoan h¢ thong, chir ky s0; tong hop nhu cau dau tu, nang cap theo thir ty uu
tién.

- Co quan chu tri: Phong Van hoa - Xa hoi.

- Co quan phéi hop: Vin phong HPND va UBND x4; Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong xa; cac phong chuyén moén, don vi su nghiép thudc xa.

- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén.

b) Trién khai hiéu qua phan mém theo ddi tién do thuc hién nhi¢m vu do
UBND x&, Chu tich UBND xa giao; cap nhat day du tién do, ket qua xu ly,
nhiém vu qua han va nguyén nhan. Chuan hoa chi tidu, biéu mau, hé thong sd
lidu bao céo; giam bao cao gidy, ting bao cio truc tuyén.

- Yéu cau: 100% nhiém vu duoc theo doi; ty 1¢ hoan thanh dung han dat tur
90% tré 1én; khong dé phat sinh nhiém vu qué han kéo dai khong c6 1y do chinh
dang.

- Co quan chu tri: Van phong HDND va UBND xa.

- Co quan phdi hop: Cac phong chuyén mén, don vi su nghiép thudc xi;
Phong Van hoa - Xa hoi.

- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén.

C) Tlep tuc ddy manh cai cach tha tuc hanh chinh, tai céu tric quy trinh

nghiép vu, cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh; khac phuc ton tai, han ché
vé chi s giai quyét tha tuc hanh chinh phuc vu ngudi dan, doanh nghiép; day



manh dich vu cong truc tuyén, xu ly hd so trén moi truong $6, s6 hoa hd so, két
qua gidi quyét thu tuc hanh chinh va khai thac lai dir liéu da so6 hoa.

- Yéu cau: 100% 1}6 s0, két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dugc s6 hoa
theo, quy dinh; 100% két qua du diéu kién duoc cap ban dién tu; ty 1¢ ho so giai
quyét dung han dat tir 99% tro 1én.

- Co quan chu tri: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong xa.

- Co quan phdi hop: Cac phong chuyén mon c6 giai quyét thu tuc hanh
chinh; Van phong HDND va UBND xa; Phong Van hoéa - Xa hdi.

- Thot gian thuc hién: Thuong xuyén.

d) Trién khai cac giai phap, mo hinh hay, cach lam sang tao nham nang cao
hiéu qua giai quyet thu tuc hanh chinh phuc vu nguoi dan, doanh nghiép; tap
trung cac khau tiép nhan, s6 hoa, luan chuyen xu 1y, tra két qua, hudng dan
nguoi dan sir dung dich vu cong truc tuyén.

- Yéu cau: Mdi co quan, don vi c6 phat sinh giai quyét thil tuc hanh chinh
xdy dung hodc dé xuét it nhat 01 giai phap cai tién quy trinh xtr Iy cong viéc; lua
chon mé hinh hiéu qua dé dé xuét cong nhan, nhan rong theo quy dinh.

- Co quan chu tri: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong xa.

- Co quan phdi hop: Cac phong chuyén mon cé giai quyét thii tuc hanh
chinh; Phong Van hoa - Xa hoi.

- Thoi gian thuc hién: Hang nam.

d) Thuc hién xr Iy van ban, ho so cong vi¢c toan trinh trén moi trudng s0;
bdo dam van ban dién tor khong mat dugc gui, nhan, xu 1y lién thong; tang ty 1€
ky s6 lanh dao, ky s6 ¢4 nhan trong xur Iy ho so dién tu.

- Yéu cau: 100% van ban dién tir khong mat duoc guri, nhan, xu 1y trén moi
truong s6; 100% lanh dao cap phong trd 1én stir dung chir ky s6 ca nhan trong xur
1y ho so dién tu; trén 95% van ban di dugc ky s6 lanh dao; toi thieéu 90% ho so
cong viéc ndi by xur 1y toan trinh trén moi truong so.

- Co quan chu tri: Van phong HDND va UBND xa.

- Co quan phdi hop: Phong Vian hoa - X3 hoi; cac phong chuyén mén, don
vi su nghiép thudc xa.

- Thot gian thyc hién: Thuong xuyén.

e) Tang cuong dao tao, bdi dudng, tp huan k¥ ning sd, k¥ ning st dung
phan meém, khai thac dir liéu, ing dung tri tu¢ nhan tao (AI) trong cong viéc; gan
két qua tmg dung cong ngh¢ thong tin, chuyen d6i s6 voi danh gia, xép loai can
b, cong chirc, vién chire, nhat 1 nguoi ding dau.

- Yéu cau: 100% cén bo, cong chire, vién chire, nguoi lao dong duge tham
gia it nhat 01 chuyén dé/nam vé ky nang so, Umg dung cong ngh¢ thong tin,
chuyén d6i s6 hodc ung dung Al trong cong viéc; két qua ung dung sé dugc dua
vao danh gia cudi nam.



- Co quan chu tri: Phong Van hoa - Xa hoi.

- Co quan phdi hop: Vin phong HDND va UBND xi; cac phong chuyén
mon, don vi sy nghi€p thudc xa.

- Thoi gian thyc hién: Hang nam.

g) Ra soat, Iyra chon tai li€u co6 gia tri luu trit 1au dai, thuong xuyén tra ciru,
st dung, phuc vu lanh dao, chi dao, giai quyét tha tuc hanh chinh, tai liéu co
nguy co hu hong dé chinh 1y, s6 hoa; xay dung danh muc tai liéu wu tién sd hoa
va 10 trinh thuc hién.

- Yéu cau: 100% co quan, don vi 1ap danh muc tai liéu uu tién s6 hoa; hoan
thanh s6 hoa ho so, tai liéu thuong xuyén khai thac phuc vu tha tuc hanh chinh
theo 10 trinh dugc phé duyét.

- Co quan chu tri: Van phong HPND va UBND xa.

- Co quan phéi hop: Céac phong chuyén mén, don vi su nghiép thudc xa;
Phong Van hoa - Xa hoi.

- Thot gian thyc hién: Thuong xuyén.

h) Phéi hop ra soat, cép nhat, chuan hoa, cung cap dit liéu thudc pham vi
quan ly cua xa phyc vu két ndi, chia sé dir liéu va xdy dung bang diéu hanh, hé
thong giam sat, diéu hanh thong minh cta thanh phd theo yéu cau cta co quan
c6 tham quyén.

- Co quan chu tri: Phong Van hoa - Xa hoi.

- Co quan phdi hop: Vin phong HPND va UBND xi; céac phong chuyén
mon, don vi su nghié€p thudc xa; Ban nhan dan cac thon khi ¢6 yéu cau cung cap
dir li€u co s0.

- Thot gian thye hién: Trong nam 2026 va theo yéu cau clia co quan cd
tham quyén.

1) Ra soat nhiém vu, thu tyc, linh vue thuc pham vi quan Iy cua xa; dé xuat
ndi dung phan cap, uy quyén phu hop dé rat ngan thoi gian xur ly cong viéc,
nang cao hiéu qua diéu hanh, giri co quan c6 thim quyén tong hop theo quy
dinh.

- Co quan chu tri: Van phong HDND va UBND xa.

- Co quan phdi hop: Cac phong chuyén mon, Trung tim Phuc vy hanh
chinh cong xa, Phong Van hoa - Xa hdi.

- Thoi gian thyc hién: Trong ndm 2026 va theo ké hoach, huéng dan cua
cap c6 tham quyén.

k) Trién khai cac giai phap nang cao hiéu qua Bo chi s6 chi dao, diéu hanh
va danh gia chat lugng phuc vu ngudi dan, doanh nghi¢p trong thyuc hién thu tuc

hanh chinh, dich vu cong theo thoi gian thyc trén moi truong dién tir theo Quyét
dinh s6 766/QD-TTg cua Thu tuéng Chinh phu.



- Co quan chu tri: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong xa.

- Co quan phdi hop: Cac phong chuyén mon c6 giai quyét thu tuc hanh
chinh; Van phong HDND va UBND xa; Phong Van hoa - Xa hoi.

- Thoi gian thue hién: Thudng xuyén; danh gia hang quy.

) Tang cuong kiém tra viéc chap hanh ky luat, ky cuong hanh chinh thong
qua hoat dong kiém tra cong vu; chi trong kiém tra thuc té, két hop kiém tra
truc tiép va tryc tuyen dic biét 1a viéc phdi hop giai quyét tha tuc hanh chinh
lién quan truc tiép dén nguoi dan, doanh nghiép.

- Yéu ciu: T chire it nhat 02 dot kiém tra cong vu chuyén dé/nam; 100%
don vi duoc kiém tra c6 thong bao két luan; 100% ton tai, han ché c6 yéu cau,
tho1 han khac phuc cu thé.

- Co quan chu tri: Phong Van hoa - Xa hoi.

- Co quan phéi hop: Vin phong HPND va UBND x4; Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong xa; cac phong chuyén moén, don vi sy nghiép thudc xa.

- Thoi gian thuc hién: Quy III, Quy IV hing nim va theo chi dao cua
UBND xa.

m) Tang cuong khao sat hai 10ng tryc tuyén cta nguoi dan, doanh nghiép
trén  hé théng khdo sat cuna  thanh phé tai  dia  chi
https://khaosathailong.danang.gov.vn; nghién ctru trién khai khao sat chuyén
nganh doc 1ap dbi voi linh vie ¢6 hd so phat sinh 16n hodc co phan anh, kién
nghi.

- Yéu cau: 100% don vi ¢ giai quyet thu tuc hanh chinh trién khai khao sat
hai long tryc tuyén thuong xuyén; bao cao ket qua khao sat 16ng ghep trong bao
cdo cai cach hanh chinh dinh ky; phan dau muc hai long chung dat tr 90% tré
1én.

- Co quan chu tri: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong xa.

- Co quan phdi hop: Cac phong chuyén mon c6 giai quyét thu tuc hanh
chinh; Phong Van hoa - Xa hoi; Van phong HPDND va UBND xa.

- Thot gian thuc hién: Thuong xuyén.

1. TO CHUC THU'C HIEN

1. Phong Vin hoa - X4 hoi 14 co quan dau mdi theo doi, don ddc, tong hop
két qua thyc hién Ké hoach; chu tri tham muu cong tac quan trit, tuyén truyén,
chuyén doi sb, ky nang s0, ung dung cong nghé thong tin, kiém tra ky luat, ky
cuong hanh chinh, téng hop bao cao dinh ky, dot xuat theo yéu cau cia UBND
Xa va co quan cap trén.

2. Van phong HDND va UBND xa chu tri tham muu cac nhiém vu vé nang
cao chat luong van ban, ki€m soat ho so trinh UBND xa, Chu tich UBND xa, t6
chuc hoi nghi, cudc hop, theo doi nhiém vu do UBND xa, Chu tich UBND xa



giao, xu ly van ban dién tu, ky s6, luu trix, sd hoa tai liéu va ché dd bao céo hanh
chinh.

3. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong xa chu tri tham muu cac nhiém vu
vé€ cai cach thu tuc hanh chinh, s6 héa ho so, tra két qua dién tir, dich vu cong
truc tuyén, nang cao chi s6 phuc vu nguoi dan, doanh nghi¢p va khao sat muc
do hai long.

4. Trung tdm Cung tng dich vu sy nghi€p cong xa ph01 hop thyc hién cong

tac thong tin, tuyén truyen trén hé thong thong tin co sd; phdi hop cung cap diéu
kién k¥ thuat, hau can, thong tin phuc vu cac nhiém vu dugc phan cong.

5. Cac phong chuyén mon, don vi sy nghiép thudc x4, cac truong hoc,
Tram Y té xd va Ban nhan dan cac thon can ctr chtrc nang, nhiém vu duoc giao
de trién khai thuc hién; phén cong can bo dau moi theo ddi; chu dong cung cap
sb liéu, minh ching, san pham dau ra; chiu trach nhiém truéc UBND x4, Chu
tich UBND x4 vé két qua thyc hién nhiém vu thudc pham vi phu trach.

6. Ché do bao cao: cac co quan, don vi giri bao cdo 6 thang trudc ngay 25/5
hang nam (riéng nam 2026 trude 30/6), bao cao nam trudce ngay 25/11 hing nim
vé Phong Van hoa - Xa hoi dé tong hop, tham muu UBND xa bao cdo co quan
c6 thim quyén. Bao céo phai co sb liéu dinh luong, minh chimg cu thé, san
phém dau ra, néu ro nhiém vu hoan thanh, nhiém vu chua hoan thanh, nguyén
nhan va giai phap khac phuyc.

7. Giao Phong Vin héa - Xa hoi tong hop danh sach co quan, don vi khong
bdo cdo hodc bdo cdo cham, bido cdo khong co s6 liéu, khong c6 minh chung,
tham muu UBND x3 xem xét trong danh gia mirc do hoan thanh nhiém vu hang
nim cua co quan, don vi va ngudi ding dau.

Trén day la Trién khai thuc hién Két luan sb 226-KL/TW cua Ban Bi thu
ve€ chan chinh 1€ 161 lam viéc, nang cao hi€u qua hoat dong cua hé thong chinh
tri; yéu ciu cac co quan, don vi nghiém tuc trién khai thuc hién./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DANW
- S& Noi vu;

- Bang uy xa;

- Thuong trec HDND x3; B/céo
- Chu tich, cac Pho Chu tich UBND x3;

- Cac phong chuyén moén thugc xa;

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong xa;

- Trung tdm Cung ung dich vu sy nghiép cong
X&;

- Cac truong hoc, Tram Y té xa;

- Ban nhén dan céac thon;

- Luu: VT, VHXH.

‘giiyén Qubc Ky



Phu luc I
PHAN CONG NHIEM VU CU THE

(Kém theo Ké hogch so /KH-UBND ngay  thang  nam 2026 ciua UBND xa Phuoc Chanh)
STT Nhiém vu cu thé Co quan chu Co quan phdi hop Thoi gian Chi tiéu/Két qua can dat San pham dau ra
tri thue hién
I. CONG TAC QUAN TRIET, TUYEN TRUYEN
1 Tham muu trién khai, quan triét K&t luan sb Phong Van héa | Van phong HDND va UBND x3; Ngay sau khi 100% co quan, don vi dugc trién khai; ¢6 Cong van/théng bao trién khai; tai lisu
226-KL/TW, Két luan s 228-KL/TW, Quyét - Xa hoi cac phong chuyén mén; don vi su K& hoach ban tai liéu quan triét théng nhét. quan triét; danh sach tiép nhén.
dinh s6 534/QBD-TTg, K& hoach sb 44-KH/TU, nghiép thudc xa; Ban nhan dan hanh; duy tri
Ké hoach sb 233/KH-UBND va Ké hoach nay céac thon hing nim
dén céc co quan, don vi thudc xa.
2 Ldng ghép ndi dung chan chinh 18 16i 1am viée, | Thu truong cac | Phong Vian hoa - X3 hoi; Van Thuong xuyén; | 100% CBCCVCNLD dugc phd bién; Bién ban hop; danh sach tham dy; hinh
ky luat, ky cuong, trach nhiém cong vu vao phong chuyén phong HDND va UBND xa it nhét 02 100% don vi c6 bién ban hodc tai liéu anh, tai liéu phd bién.
giao ban, sinh hoat chuyén dé ctia co quan, don | mén, don vi su lAn/nam 16ng ghép.
Vi. nghiép thudc xa
3 Tuyén truyén trén Trang thong tin dién tir x4, Phong Van hdéa | Trung tdm Cung tng dich vu su Thuong xuyén | Trang thong tin dién tir xa c6 tin/bai; hé Tin, bai, chuyén muc; lich phat thanh;
hé théng thong tin co s, nhom cong dong vé - Xa hoi nghiép cong xa; Ban nhan dan cac théng thong tin co sé tuyén truyén dinh béo c4o tdng hop tuyén truyén.
ky luat, ky cuwong, cai cach hanh chinh, chuyén thon; cac don vi lién quan ky.
ddi sb va trach nhiém phuc vu Nhan dan.
4 Cu thé hoa noi dung Ké hoach vao ké hoach Thu trudng cac Phong Van hoéa - Xa hoi; Van Nam 2026: 100% co quan, don vi xac dinh dau mbi K& hoach/bién ban phén coéng nhiém vu;
cong tac, ké hoach cal cach hanh chinh, ké phong chuyén phong HDND va UBND xa trong vong 07 va nhiém vu thyc hién. danh sach ddu méi.
hoach chuyén ddi s6 hodc quy ché lam viéc cia | mén, don vi su ngay lam viéc
tung co quan, don vi. nghiép thudc xa ké tir ngay Ké
hoach ban
hanh; tir nim
2027: trudc
15/01 hing
nam
II. CONG TAC BAN HANH VAN BAN, NANG CAO CHAT LUONG THAM MUU
5 Ra soat, chuén héa quy trinh soan thao, trinh Van phong Céc phong chuyén mon; don vi su | Quy 111/2026; 100% hb so trinh UBND x4 c6 dii thanh Hudng dan/quy trinh; biéu mau; béo céo
ky, ban hanh vin ban; huéng din hé so trinh HDND va nghiép thudc xa duy tri thuong | phén; giam hd so bi tra lai do 18i chu ra soat.
UBND x3, Chu tich UBND xa. UBND xa Xuyén quan.
6 Nang cao chat luong to trinh, du thao vin ban; Céc phong Van phong HDND va UBND x&; Thuong xuyén | 100% hd so trinh c6 to trinh, dy théo, tai HO so trinh; sd/biéu theo di; bao céo
bao dam rd can cir phap 1y, co so thyc tién, noi | chuyén mon, Phong Vin hoa - X4 héi theo linh liéu kém theo; ndi dung ngén gon, kha thi, | chét luong tham muu.
dung chinh, thim quyén va kién nghi xtr 1y don vi su vuc lién quan dung thim quyén.
nghiép thudc xa
theo linh vyc
phu trach
7 Ra soat van ban thudc pham vi quan 1y ctia xa Vén phong Céc phong chuyén mon; Phong Dot 1 trong 100% van ban thudc pham vi quan ly Danh muc van ban ra soat; bao céo kién
sau sap xép don vi hanh chinh; dé xuat sira d6i, | HDND va Van hoa - Xa hoi Quy 111/2026; duogc ra soat, phan loai. nghi xtr 1y; du thao van ban lién quan.
thay thé, bai bo hodc két thiic thyc hién vin ban | UBND x4 cap nhat
khong con phu hop. thuong xuyén
8 Tinh gian van ban hanh chinh; han ché vanban | Vin phong Cac phong chuyén mon; don vi sy Héng nam Giam tdi thiéu 10% van ban chi dao, dén Bao cao théng ké van ban; danh muc
d6n ddc tring lap; van ban giao nhiém vu bao HDND va nghiép thudc xa dbc trang 13p so v6i nam trude. vin ban 15ng ghép/cit giam.
dam rd nguoi, 10 viéc, 10 tién do, rd trach UBND xa
nhiém, rd két qua, rd thim quyén.
III. TO CHUC HOI NGHI, CUQC HQP THIET THU'C, HIEU QUA
9 Ra soat, sap xép lich hop; khéng t6 chirc hop Vén phong Céc phong chuyén mon; don vi sy | Thuong xuyén | Giam tdi thiéu 10% cudc hop tring ndi Lich cong tac; théng ké cudc hop; danh
khi ndi dung da c6 van ban chi dao rd hoac da HDND va nghi¢p thudc xa dung; han ché thanh phin khéng lién quan | muc cudc hop 1dng ghép/cét giam.
duoc quén triét true tuyén tir cAp trén. UBND xa truc tiép.




STT Nhiém vu cu thé Co quan chu Co quan phdi hop Thoi gian Chi tiéu/Két qua can dat San pham dau ra
tri thuc hién

10 Téng cudng hop truc tuyén, hop két hop tryc Vin phong Phong Van hoéa - Xa hoi; cac don Hing nim Phén dau cudc hop truc tuyén/két hop truc | Biéu theo ddi sb cude hop truc tiép, truc
tiép - truc tuyen d6i vai noi dung du diéu kién. HDND va vi lién quan tuyén dat it nhat 60% téng s6 cude hop du tuyén, két hop.

UBND x3 dicu kién.

11 Giri tai liéu hoi nghi khong mat qua hé théng Vén phong Phong Van hoa - Xa hoi; cac co Thuong xuyén | 100% tai liéu khong mét dugc giri dién tir | Puong dan tai liéu; ma QR; thong ké tai
didu hanh tac nghiép, thu dién tlI cong vu hodc HDND va quan, don vi chu tri hi nghi trudce cudc hop; giam khéi luong in 4n lidu dién tur.
mé QR; han ché in an tii liéu gidy. UBND xa gidy.

12 Kiém soat chuong trinh, thoi luong phat bleu Vén phong Cac co quan, don vi chu tri hoi Thuong xuyén | 100% hoi nghi c6 chuong trinh, ni dung, | Chuong trinh; bién ban; thong bao két
thanh phin moi du; bao dam hoi nghi ngén HDND va nghi thanh phin phi hop; thong béo két luin luan; danh myc nhiém vu sau hop.
gon, diung trong tam, c6 két ludn 1o viée. UBND xa néu rd nhiém vy sau hop.

13 Tong hop 0 luong, chét luong hoi nghi, cude Vin phong Phong Van hoéa - Xa hoi; cac co Theo ky bao C6 s6 lidu cude hop truc tiép, truc tuyén, Phu luc théng ké hoi nghi, cudc hop
hop va 16ng ghép vao bao cdo cai cach hanh HDND va quan, don vi lién quan cédo CCHC hop 15ng ghép, hop cit giam. trong bao cdo CCHC.
chinh dinh ky. UBND xa

IV. POI MOI PHUONG THUC LAM VIEC, CHUYEN DPOI SO, UNG DUNG CNTT

14 Xay dung hogc 16ng ghép quy dinh ndi bo vé Phong Van héa | Van phong HDND va UBND xa; Quy 11172026 100% co quan, don vi c6 ndi dung quy Quy dinh/quy ché hodc ndi dung long
xu 1y cong viéc trén moi trudng s6, phéi hop - Xa hoi cac phong chuyén mon; don vi sy dinh v& xir ly cong viéc trén moi trudng ghép trong ké hoach chuyén ddi sb.
s, sir dung tai khoan cong vu va chir ky s0. nghiép thudc xa s0.

15 Ra soat ha tang cong nghé thong tin, thiét bi, Phong Van héa | Van phong HDND va UBND x4; Thuong xuyén | 100% co quan, don vi ra soat hién trang; Béo céo ra soat; danh muc thiét bi, ha
dudng truyen tai khoan hé théng, chit ky s6; d& | - X hoi Trung tam Phyc vu hanh chinh nhu cAu nang cip dugc tdng hop theo thir tang cin nang cAp; dé xuét kinh phi.
xut ning cip, bao dam an toan thong tin. cOng x4, cac don vi lién quan tur wu tién.

16 Theo ddi, cap nhét tién do nhiém vu do UBND Vin phong Céc phong chuyén mon; don vi sy | Thuong xuyén | 100% nhiém vu dugce theo ddi; ty 1& hoan Bio cdo tién d6 nhiém vu; danh sach
X4, Chu tich UBND x4 giao; chuan hoa biéu HDND va nghiép thudc xa; Phong Van hoa - thanh ding han dat tir 90% tro 1én. nhiém vu ding han, qué han; két qua xu
mAu béo cédo, giam béo cdo gidy. UBND xa X4 hoi ly.

17 DAy manh cai cach thi tuc hanh chinh; tai cdu Trung tam Phuc | Céc phong chuyén mon co giai Thuong xuyén 100% hé so TTHC duoc sb hoa theo quy Béo cdo CCHC/TTHC; thong ké s6 hoa,
trac quy trinh; s hoa hd so; tra két qua dién tir; | vu hanh chinh quyét TTHC; Van phong HDND dinh; 100% két qua du didu kién dugc cdp | dung han, tra két qua dién tir.
nang cao chét lwong phuc vu nguoi dan, doanh | cong x4 va UBND x4; Phong Van hoa - ban dién tir; ty 16 hd so dung han tir 99%
nghiép. Xa hoi trd 1én.

18 Xay dung hodc dé xuat giai phap, mé hinh cai Trung tdm Phyc | CA&c phong chuyén mon co giai Hing nim Madi co quan, don vi c6 phat sinh TTHC K¢é hoach/mé hinh/giai phéap; bdo céo
tién quy trinh giai quyét TTHC, phuc vu ngudi | vu hanh chinh quyét TTHC; Phong Vian hoa - X4 c6 it nhét 01 giai phap cai tién. két qua cai thién chi s.
dan, doanh nghiép. cong xa hoi

19 Thuc hién xtr Iy van ban, hd so cong viée toan Vién phong Phong Van hoéa - Xa hoi; cac Thuong xuyén 100% van ban dién tr khong mat dugc Bao céo théng ké van ban dién t; ty 1€
trinh trén moi trudng sb; ting ty 16 ky s6 lanh HDND va phong chuyén moén; don vi sy gtri, nhan, xi 1y trén moi truong sb; trén ky s8; ty 1& ho so xtr Iy toan trinh.
dao, ky sé ca nhan. UBND x4 nghiép thudc xa 95% vin ban di ky s6 1anh dao; tbi thiéu

90% hd so ndi bd xir 1y toan trinh.

20 T6 chirc hogc cir CBCCVCNLD tham gia tap Phong Van héa | Van phong HDND va UBND xa; Hang nim 100% CBCCVCNLD tham gia it nhét 01 K¢é hoach tap huén; danh sach hoc vién;
huén k¥ nang s, sir dung phan mém, khai thac | - X hoi cac phong chuyén mon; don vi sy chuyén dé/nam vé& k¥ ning s6, tmg dung tai liéu/chtmg nhan/I16p tap hudn.
dir liu, rng dung Al trong cong viéc. nghiép thudc xa CNTT, chuyén dbi s6 hodc AL

21 Ra soat, 1ap danh myc tai li¢u c6 gia tri luu trir Vin phong Cac phong chuyén mon; don vi sy | Thuong xuyén 100% co quan, don vi lap danh muc tai Danh muc tai liéu sd hoa; ké hoach/10
lau dai, thuong xuyén sir dung hodc c6 nguy co | HDND va nghiép thudc xa; Phong Van hoa - ligu wru tién sb hoa; thuc hién theo 16 trinh. | trinh s6 hoa; bao cdo tién do.
hu hong dé chinh 1y, s6 hoa. UBND xa X4 hoi

22 Phéi hop cap nhat, chuén hoa, cung cap du lleu Phong Van héa | Van phong HDND va UBND xa; Trong nam Dt liéu thu¢c pham vi xa dugce ra soat, Bao céo/danh muc dir lidu; biéu mau dix
thudc pham vi quan 1y ctia x4 phuc vu két ndi, - Xa hoi céc phong chuyén mon; don vi sy | 2026 va theo cap nht, cung cép dung han khi ¢6 yéu lidu; van ban cung cap dir ligu.
chia sé dit liéu, hé thong giam sat, didu hanh nghiép thudc x4; Ban nhan dan yéu ciu cép ciu.
thong minh ciia thanh phd. céac thdn trén

23 Ra soat nhiém vy, thu tuc, linh vuc thudc pham | Van phong Cac phong chuyén mén; Trung Trong nim 100% linh vyc thudc pham vi xa duge ra Béo céo ra soat; danh myc dé xuat phan
vi quan 1y cta xa; d& xuét ndi dung phén cép, HDND va tdm Phuc vu hanh chinh c6ng xa; 2026 va theo sodt; c6 d& xudt néu phat sinh ndi dung chp, uy quyén.
ity quyén phi hop. UBND xa Phong Van hoa - Xa hoi huéng dan cdp | phu hop.

trén
24 Trién khai giai phap ning cao B6 chi sé chi Trung tim Phuc | Cac phong chuyén mon c6 giai Thuong xuyén; | Cac chi s6 thanh phan thap duogc phan Béo céo Jphan tich chi s6; k& hoach/giai

dao, diu hanh va danh gia chét lugng phuc vu
ngudi dan, doanh nghiép theo Quyét dinh sb
766/QD-TTg.

vu hanh chinh
cong xa

quyét TTHC; Vin phong HDND
va UBND x&; Phong Vian hoa -
Xa hoi

danh gia hang
quy

tich, khic phuc; ty 18 hd so ding han, sb
hoa, thanh toan truc tuyén, hai long dugc
nang lén.

phap khic phuc; két qué cai thién theo
quy.

V. KIEM TRA KY LUAT, KY CUONG HANH CHINH; PANH GIA TRACH NHIEM NGUOI BUNG PAU




STT Nhiém vu cu thé Co quan chu Co quan phdi hop Thoi gian Chi tiéu/Két qua can dat San pham dau ra
tri thuc hién
25 T4 chirc kiém tra viéc chap hanh ky ludt, ky Phong Van héa | Van phong HDND va UBND xa; Quy I, Quy Téi thiéu 02 dot kiém tra/ndm; 100% don | K& hoach kiém tra; quyét dinh kiém tra;
cuong hanh chinh, kiém tra cong vu; chi trong - Xa hoi Trung tam Phuc vy hanh chinh v héng nam; vi du’orc kiém tra c6 thong béo két luan; bién ban; thong bao két luan; bdo cdo
Iinh vyc lién quan tryc tiép dén ngudi dan, cong x&; cac phong chuyén mon; theo chi dao 100% tbn tai c6 yéu ciu khéc phuc. khéc phuc.
doanh nghiép. don vi su nghiép thudc xa UBND xa
26 Biéu duong, khen thuong tap thé, ca nhan déi Phong Van héa | Van phong HDND va UBND x3; Thuong xuyén; | 100% co quan, don vi dua ticu chi thuc Béo cho danh gia, xép loai; ho so khen
mdi, sang tao; kiém diém, xur ly truong ho‘p vi - Xa hoi cac phong chuyén mon; don vi su téng hop cubi hién K& hoach vao danh gia, xep loai; méi | thuong; hd so kiém diém, xur 1y vi pham
pham ky luat, né tranh, dun ddy, cham tr&, chit nghiép thudc xa nam don vi ¢6 it nhét 01 dién hinh t6t dé biéu néu co.
luong cong viée thip. ] duong hoidc dé xuét biéu duong/nim.
VL. KHAO SAT MUC PO HAI LONG, THEO DOI KET QUA THU'C HIEN
27 Tang cudng khao sat hai long truc tuyén cua Trung tam Phuc | Cac phong chuyén mon c6 giai Thuong xuyén | 100% don vi co giai quyét TTHC trién Béo cho két qua khao sat; dit liéu khao
nguoi dan, doanh nghiép trén hé thong khao sat | vu hanh chinh quyét TTHC; Phong Vian hoa - X4 khai khao sat; phan dau mirc hai long sat; k& hoach/giai phap khéc phuc han
ctia thanh phé; nghién ctru khao sat chuyén cong xa hoi; Van phong HDND va UBND chung tir 90% trd 1én. ché.
nganh doc 14p hing nam. X&
28 Thuec hién ché d6 bao céo dinh ky két qua trién | Céc phong Phong Van hoa - Xa hoi Bao céo 6 100% co quan, don vi giri bao cdo dung Béo céo dinh ky; phu luc sb liéu; minh
khai K& hoach; bao dam bao céo dung han, co chuyén mon, thang trudc han; 100% béo céo ¢6 s6 liéu dinh luong, chimg kém theo.
s6 liéu, minh chung, san phém déu ra. don vi su 25/5 (riéng minh chiing cu thé.
nghiép thudc 2026 trude
x&; Trung tdm 30/6/2026);
Phuc vu hanh bao cdo nam
chinh cong x4; trude 25/11
Vin phong hing nam; bao
HDND va cho dot xuit
UBND x3 theo yéu ciu
29 Téng hop, theo ddi, don dbc, tham muu UBND | Phong Van hoa | Van phong HDND va UBND x3; Thuong xuyén; | 100% ky bao céo c6 tdng hop, phan loai Béo c4o tong hop cua Phong Van hoa -
x4 bao céo két qua thuc hién; tdng hop danh - X4 hoi Trung tim Phuc vy hanh chinh téng hop dinh | két qua theo nhém nhiém vu; 100% don X3 hoi tham muu UBND x&; danh sach
sach don vi khong bao céo, bao cdo chim lam cdng x&; cac phong chuyén mén; ky 6 thang, vi cham b4o céo dugc nhic nhd, tdng hop | don vi cham/khéng bao c4o; van ban
co so danh gig cudi nam. don vi su nghiép thude xa nam danh gia. d6n ddc.




Phu luc II
PE CUONG BAO CAO KET QUA THUC HIEN PINH KY
(Kém theo Ké hoach s6 ~ /KH-UBND ngay  thing  nam 2026 ciia UBND xd Phuée Chdnh)

I. CONG TAC LANH PAO, CHI PAO, TO CHUC TRIEN KHAI

1. Tinh hinh ban hanh vin ban chi dao, ké hoach trién khai cta co quan,
don vi.

2. Tinh hinh quén triét, phé bién dén céan bo, cong churc, vién chirc, nguoi
lao dong; cong tac tuyén truyén dinh ky.

3. Viéc phan cong trach nhiém nguoi ding dau, cip phd, dau mbi tham
muu, theo do1 viéc thuc hién.

4. S litu téng hop: s6 van ban chi dao di ban hanh; sd cudc hop, sinh hoat
chuyén dé da t6 chirc; s6 lugng CBCCVCNLPD duoc quan triét; ty 18 hoan thanh
s0 Vi tong so.

II. KET QUA THUC HIEN CAC NHIEM VU TRONG TAM

1. Ra soat, hoan thién quy ché 1am viéc, quy trinh ndi bd: néu sd vin ban,
quy ché, quy trinh d3 ra soat; s6 vin ban sira d6i, bo sung, thay thé; két qua dat
duorc, ton tai, kho khin.

2. Nang cao chat luong tham muu, xdy dung va ban hanh vin ban: tong so
van ban da ban hanh; téng s6 hd so, van ban trinh UBND x4, Chu tich UBND
x4; s ho so ding thanh phén, s6 ho so bj tra lai hodc yéu cau chinh stra; nguyén
nhan.

3. P6i moi phuong thirc hop, giam gidy to, giam hoi hop khong can thiét:
téng sb cudc hop, hoi nghi; sb cudc hop truc tuyén, truc tiép, két hop; s6 cudc
hop giam hodc 16ng ghép; ty 1¢ tai liéu dién tu.

4. Ung dung cong nghé thong tin, chuyén dbi sb trong xir 1y cong viée: tinh
hinh xtr Iy van ban dién tu, ky s6, ho so cong viéc toan trinh, dao tao k¥ nang $0,
ung dung Al, khai thac dir lidu.

5. Tinh hinh thyc hién nhiém vy do UBND xa, Chu tich UBND xa giao:
téng s6 nhiém vu duoc giao; s6 nhiém vu hoan thanh ding han; s6 nhiém vu qua
han; ty 1€ hoan thanh; nguyén nhan nhiém vu qua han.

6. Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh: tong s6 ho so tiép nhan, da giai
quyét, dung han, tré han; ty 1& s6 hoa hd so; ty 1¢ tra két qua di¢n tr; ty 1€ dich
vu cong truc tuyén; danh gia ton tai, han ché.

7. Chép hanh ky luat, ky cuong hanh chinh, kiém tra cong vu: s6 cudc kiém
tra, ndi dung kiém tra, sb truong hop nhic nhé, chan chinh, xt 1y trach nhi€m,;
két qua khic phuc sau kiém tra.



8. Khdo sat marc do hai long ctia nguoi dan, td chire: s6 lugt khao sat, ty 1€
hai 1ong chung, ndi dung con han ché, két qua khac phuc, dé xuat giai phap nang
cao murc do hai long.

III. PANH GIA CHUNG

1. Két qua noi bat.

2. Ton tai, han ché.

3. Nguyén nhan.

4. Kién nghi, dé xuét.

IV. PHUONG HUONG, NHIEM VU TRONG TAM KY TIEP THEO

Néu rd nhiém vu tiép tuc thuc hién, nhiém vu can tap trung khéc phuc, thoi
han hoan thanh, co quan chiu trach nhi€ém va san phém dau ra cta tung nhi¢m
vu.
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